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2.1. HD Cham séc sitc khoe Bdo cdo tai chinh thang 10 N\ T T
m==) Truyén thong nang cao nhan thitc -
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m=) Thim mé hinh/Chia sé kinh nghiém . Hoan Thanh
m=) TNV phat trién kinh té 3. CHI TRONG KY

g: :g ;’f‘vﬁhamf“tziﬁ”hsu — - Qui thuréng SH thing 10 50.000d
4. HD Vin hda, vn nghé, tham hdi, giao luu — N

2.5.HD Quyin & Lo ich -Thim héi [2 TV x 50.000d) 100,000 K e h o a C h

2.6.HD Tul g|l:|p nhau & Ha tro’ Céng dang - Intailiéu truy@n théng cho CLB 20.000d ~

2.7. HD VAn dong ngudn luc (S8 tam [ong vang) | TonG chi 170.000d

2.8. Béo céo Tai chinh 4.TON CUBI KY 1.400.000d

(H6i ddp vé phéin bdo cdo)

thang toi

6.1 Kiém thé thudng
1.3 B¢ tham con vat 6.2 Phat phan thudng
1.4 Diém danh 6.3 Théng qua bién ban
1.5 Gidi thiéu dai bi€u,TNV, TV mdi 6.4 Chl nhiém CLB két luan
1.6 Chuc muirng sinh nhat trong 6.5 Van nghé tap thé trudc

thang khi ra vé Ké't th l:'

1.7 Théng qua chuwong trinh

1.1 Thé duc, duwdng sinh
1.2 Van nghé/giai tri
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Thảo luận 
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Truyền thông



động

TGN-HTCĐ

1.1 Thể dục, dưỡng sinh

1.2 Văn nghệ/giải trí

1.3 Bốc thăm con vật

1.4 Điểm danh

1.5 Giới thiệu đại biểu,TNV, TV mới

1.6 Chúc mừng sinh nhật trong tháng

1.7 Thông qua chương trình

3.1 Ôn lại nội dung truyền thông tháng trước

3.2 Truyền thông theo 7 bước: 

1. Giới thiệu bản thân, 
nội dung, thời gian

2. Giới thiệu mục tiêu tr.thông

3. Lấy ý kiến TV

4.Truyền thông chính

5. Hỏi-đáp

6. Ôn lại

7. Nhấn mạnh

6.1 Kiểm thẻ thưởng

6.2 Phát phần thưởng

6.3 Thông qua biên bản

6.4 Chủ nhiệm CLB kết luận

6.5 Văn nghệ tập thể trước khi ra về
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2.3. HD TNV Cham séc tai nha

2.4. HD Van hoda, van nghé, tham hoi, giao luu

2.5. HD Quyén & Loi ich

2.6. HD Ty gilip nhau & Hb tro cong dong

2.7. HD VAin déng ngudn lyc (S8 tdm long vang)

2.8. Bao cdo Tai chinh

(Héi ddp vé phén bdo cdo)

Béo céo tai chinh thang 10

1. TON BAU KY 1.200.000d
2. THU TRONG KY
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TONG THU 370.000d
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CHUAN BI TRUO'C BUOI SINH HOAT

BCN can chuan bi hodc phan céng to truedng chuan bi:

* sap x€p cho ngdi clia cdc nhém theo tirng nhom, tét nhat chi nén cé
ghé (khong can ban): mot ntra ngoi hang trworc, 1 nira ngoi hang sau

* thé tén cac nhom trong budi SH (hinh con vit)

e cac tai liéu phuc vu truyén thong (dan trwdc néu can thiét)

« 2 - 3 bang trang, but viét bang trang, gié lau bang, viét tred'c mot so
noi dung sé€ trinh bay 1én bang

» thé Pung - Sai dé phuc vu on bai; thé diém (khodng 2-3 mdu, moi
mau khodng 150 cdi, moi thdng diung 1 mau); phan thwéng cho to
dwoc nhiéu thé diém nhat trong budi SH; van phong pham

* nwéc udbng, coc uébng nwde; Kiém tra micro, loa, dai...

Lwu y: cdc dung cu phuc vu SH CLB, can dwoc dé vao mét hop/tui va

giao cho mét ngwoi mang dén budi SH CLB
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Chuan bij tai liéu truyén thong
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PHAN I: KHO'T PONG-BAT AU

1.1. Thé duc dworng sinh (5-10°)

Tap trong nha hoac ngoai troi (tuy diéu Kién thoi tiét)
1.2. Van nghé/Giai tri (5-10’): nén da dang khuyén khich
cac TV CLB cung tham gia- tranh chi 1 vai nguoi

1.3. Boc tham con vat va Piém danh: theo t6 (5)

1.4 Gi¢i thiéu dai biéu/TV méi/TNV méi (néu co) (2°)
1.5 Chic mirng sinh nhat cac TV trong thang (néu co)
(2'): moilén - co loi chuc va hat bai hat- tang qua- moi 01
TV cé sinh nhdt phdt biéu cam twdng

1.6 Gi@i thiéu va thong qua chwong trinh va ndi dung
buoi SH (1)

Lwu y: thwdong thé diém cho cac TV tham gia
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PIEM DANH
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PHAN II: BAO CAO HOAT PONG
THANG TRU'OC (30°)

e Ngwoi diéu hanh budi SH sé chu tri va moi tirng TV phu trach
cac mang hoat dong 1én bao cao

« TV BCN CLB phu trach mang nao thi bao cao mang dé

 Can bao cao ca nhirng mang hoat dong trong thang khong cé
hoat dong

* Bao cao ngan gon, chi tap trung vao cac hoat dong va két qua dat
dworc tir buoi SH trwéc dén buoi SH nay

* Bao cao phal thé hién dwoc s6 lan/s6 budi to chirc hoat dong,
cht dé/noi dung, so6 ngwdi tham gia/hwéong loi

« Bao cao lan lwot - tung mang hoat dong de TV co thé theo doi
duwoc. TV BCN nao phu trach nhiéu hon 1 mang hoat dong thi
bao c4o toan bo trong 1 lan

* Thit tw ndi dung bao cdo c6 thé thay doi, tuy nhién Bao cao vé tai
chinh phai dwoc bao cdo cubi cling



Bao cao cac mang hoat dong:

* BC hoat ddng cham soc strc khoe

* BC hoat dong cua TNV cham s6c tai nha

* BC hoat dong Tang thu nhap

* BC hoat dong van h6a van nghé, tham hoi, giao luru
* BC hoat dong ddm bao quyén va loi ich

 BC hoat ddong Tw giup nhau/Ho tro cong dong
* BC vidn dong nguodn luc
* BC Tai chinh



PHAN II: BAO CAO HOAT PONG

THANG TRU'OC (30°)

« BC HOAT PONG CHAM SOC SU’C KHOE (g6m 4 mang
nho)

(1) Bao cdo vé cac hoat dong thé duc, thé
thao, dwong sinh; (2) hoat dong truyén
théng nham ning cao nhan thirc vé chim séc
sirc khoe cho TV CLB va cho TV cOng dong;
(3) hoat dong kham strc kKhée, do huyét ap,
can nang; (4) giap tiép can Bao hiém y té
(néu co)



PHAN II: BAO CAO HOAT PONG
THANG TRU'OC

* BC Hoat dong cua TNV cham soc tai nha
Bao cao: Ai cham s6c cho ai, cong viéc cua cac
TNV da lam 1a gi, c6 dat chi tiéu it nhat 2
lan/tuan khong? Tinh hinh ngwdi dwoc cham
soc nhw thé nao; cé gi dac biét, kién nghi, dé
xuat?

Ghi nhin c6ng lao cAc TNV bang mot trang
phao tay.



Bao cao hoat dong tang thu nhap

* Thu Idi von vay, s6 ngudi vay von, hoan von, thu ng
(néu co)

* Nhdm tang thu nhap

* Tinh hinh gidm sat von vay cua thanh vién

 Tinh hinh tang thu nhap cua cac thanh vién

* HO tro ki thuat chdn nudi, tréng trot, lam &n cda BCN
dén cac thanh vién

* T6 TNV phat trién kinh té

* Tham quan hoc hoi mo6 hinh

* HO tro TV vay von ngoai CLB



PHAN II: BAO CAO HOAT PONG
THANG TRUOC

 BC Hoat dong tang thu nhap

Bao cao vé hoat dong quan ly Quy Tang thu
nhip; tap huan/chuyén giao khoa hoc k¥
thuat, tham mo hinh gitra cac TV CLB; chia sé
kinh nghiém, két qua BCN CLB di tham/kiém
tra hoat dong TTN ctia TV vay von, tinh hinh
tang thu nhap cua cac TV CLB n6i chung; TNV
Phat trién Kinh té: may nguoi, lam gi, gitp ai,
két qua, kién nghi, dé xuat?....



PHAN II: BAO CAO HOAT PONG
THANG TRUOC

* BC Hoat dong van hoa, van nghé€, tham
hoi, giao lwu

Trong thang qua da tap dworc tiét muc gi,

giao lwu véi ai, két qua ra sao, da tham hoéi

ai, ly do gi phai di tham? Pa tang qua gi cho

ai?



PHAN II: BAO CAO HOAT PONG
THANG TRU'OC

BC Hoat dong Quyén va Loi ich

Trong thang c6 pho bién, tuyén truyén thong tin vé ché
do chinh sach nao khong? Cé phat hién ai da du diéu
kién dwoc hwdng va tham muwu, dé xuat védi cac ban
nganh hitu quan dé nguoi dé6 dwoc hwdng ché do chinh
sach khong? C6 giup lam cac thu tuc va giam sat viéc
thwc hién khong? Két qua ra sao? (VD: vé Bdo hiém y té,
tror cdp xd hoi cho cdc doéi twong)?




PHAN II: BAO CAO HOAT PONG
THANG TRU'OC

BC Hoat dong Tw gitup nhau - Ho tro cong dong

* CLB dalam gi, gitip ai (la TV CLB hodc TV céng dong )

 CLB da lam gi dé ho tro cong dong (quét don ngé xém,
thong kénh mwong, trong cady, di truyén théng vé chdm
soc strc khoe cho bao nhiéu TV cong dong ...

* CLB da tham gia cdc cudc hop nao & thén, xd dé dong
gop y kién? CLB dd t6 chirc doi thoai/qgdp g& voi dia
phwong dé dé xudt vé cdc vdan dé quan tam gi? Cdc dé
xudt trwéc kia da dwoc chdp nhdn/gidi quyét chwa?



PHAN II: BAO CAO HOAT PONG THANG TRU'OC
BC Tai chinh T5 (CLB SH ngay 15 hang thang)

BC Quy Tang thu nhap:
1. TIEN TON PAU KY 500.000
2. THU
— LAI THANG 5 1.000.000
—THU GOC 1 TV TRA SOM 5.000.000
TONG THU 6.000.000
3. CHI

— CHUYEN 50% LAI THANG 5 SANG SO TIEN MAT

500.000
— CHO 1 TV VAY (BA HOA) 4.000.000
TONG CH] 4.500.000

4. TIEN TON cuOlI KY:
500.000 + 6.000.000 — 4.500.000 = 2.000.000



PHAN II: BAO CAO HOAT PONG THANG TRU'OC
BC Tai chinh T5 (CLB SH ngay 15 hang thang)

BC Quy S0 TAm long vang:
1. TIEN TON PAU KY
2. THU
—Ong An — PCT UBND x3 ung ho
— Gia dinh ba Thu ung hd

— Doanh nghiép Hung Cudng ung ho
TONG THU

3. CHI

— Ho tro gia dinh chdu Ngoc mua xe 13n

— Chuyén 20% thu trong thang sang s6 TM
TONG CHI

4. TIEN TON cuOlI KY:
3.500.000 + 1.400.000 — 2.280.000 =

3.500.000

200.000
200.000

1.000.000
1.400.000

2.000.000
280.000
2.280.000

2.620.000



PHAN II: BAO CAO HOAT PONG THANG TRU'OC
BC Tai chinh T5 (CLB SH ngay 15 hang thang)
BC Quy hoat dong ciia CLB (S0 Tién mat):

1. TIEN TON PAU KY
1.000.000
2. THU
— PHI THANH VIEN THANG 5 (50TV X 2,000) 100.000
— LAI THANG 5 (50%) TU QUY TTN CHUYEN SANG 500.000
—20% TU QUY SO TAM LONG VANG CHUYEN SANG 280.000
— TIEN HO TRO HOAT DONG THANG 5 TU DU AN 350.000
TONG THU
1.230.000

3. CHI
— CHE NU'OC SH CLB THANG 5
30.000
— THAM HOI (2TV X 50,000)
100.000
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PHAN II: BAO CAO HOAT PONG
THANG TRU'OC

Hoi - Pap vé bao cao va danh gia chung ciia Chi nhiém

« Nén danh khoang 5 phut cho hoéi-dap, bo sung/diéu chinh
BC: thdo luin va néu y kién theo to

* Chi nhiém danh gia tong thé vé hoat dong ctia CLB trong
thang qua so v&i ké hoach; néu moét so diém dac biét (néu
cO)



Van nghé/tro choi/thé
duc xen ke

Nén choi tro choi hoac bai hat, bai thé
duc/van dong tap thé ngan deé tat ca
cac TV c6 thé tham gia
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PHAN III: TRUYEN THONG NANG CAO
NHAN THUC (20-25’)

 Noi dung: Moi thang xac dinh mot néi dung ngan gon,
thiét thwc, dwa vao nhu cau cua TV, vé cac mang hoat
dong khac nhau: luat phap chinh sach, cham so6c strc khoe,
tang thu nhap

* Phwong phap: Moi ngu¢i cung tham gia; hoi-dap, ghi lén
bang trang, viét 1én gidy, sir dung thé buing-Sai, thao luan
nhom, phat tai liéu, thwc hanh tai cho (néu phu hop)

e Bao cao vién: BCN CLB, hoac TV CLB, TNV CLB c6
chuyén mon phu hop; M&i truyén thong vién tir bén ngoai
(Y té, Khuyén nong, Hoi NCT, Hoi PN, Dan s6....)

 Trwédre khi truyén thong néi dung méi, nén 6n lai ndi
dung chinh ctia buoi truyén théng thang trwéc (thé b-S,
viét ra giay, hoi- dap....)




PHAN III: TRUYEN THONG NANG CAO NHAN
THUC (20-40)
7 BUO'C TRUYEN THONG:

Gidi thiéu vé ban than, néi dung truyén thong, thoi gian
truyén thong

Gidi thiéu muc tiéu truyén thong;

Lay y kién TV vé cac van dé lién quan dén ndi dung dinh truyén
thong;(luén thwdéng thé diém cho to/ngwoi tham gia trd 10i)
Truyén thong chinh: tong hop y kién ctia TV, gidi thich, diéu
chinh, b6 sung ndi dung truyén théng- cung cip thong tin, ki€n
thirc méi;

Hai - dap: danh thoi gian dé TV dat cau héi va giai dap (Iuén
thwéng thé diém cho té/ngwoi tham gia hoi)

On luyén lai n6i dung truyén thong: bang cach haéi lai, hoic choi
tro choi 6n lai (VD; thé bPung- Sai) hoac thao luan nhém; (luén
thwdng thé diém cho td6/ngudi c6 ciu tra loi ding)

Cung c6 lai/nhan manh lai mét 1an nira hanh dong/thai do
tich cwec mong muodn TV ap dung;
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PHAN IV: THAO LUAN HOAT PONG
TU GIUP NHAU - HO TRQ' CONG PONG (5-10")

* Poi twong dwoc gitp do: TV CLB, TV gia dinh ho hoac
ngwdi ngoai cong dong; hodc gitp cong dong ndi chug

 Cach thirc:

v'Cac t0 thao luan (2-3 phut) va dwa ra it nhat 1 trwong hop
kho khan dot xuat dac biét can gitp, néu c6 (néu ro : ai,
hoan canh, can gitp gi, khi nao) va CLB cin lam gi d€ ho tro
cong dong;

v'BCN ghi dé xudt ctia cac td 1én bang trang, theo mau du 4n
cap

v'Nguwoi diéu hanh 13y y kién CLB dé wu tién, thong nhat

» Chi tiéu: moi thang CLB sé giuip it nhat 1 trwong hop khé
khan dac biét va lam gi d6 dé ho tro cong dong nodi chung.
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PHAN V: KE HOACH THANG TOT
(5-10)

e Cha nhiém CLB néu dw kién ké hoach thang t&i- theo
mau du an (dd théng nhdt véi cdc TV BCN khdc trong
cudc hop tru bi - cdp nhdt thém hoat dong Tw giup nhau
—- ho tro cdng ddng méi ban) va thong qua véi TV CLB

* Cach thirc: Viét trwede ké hoach ra bang hoac giay,
ngwoi dieu hanh hoi cac tdo dé thong nhat tirng hoat
dong mot; dé nghi cac to thao ludn va cho y kién dé
thong nhat
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PHAN VI: KET THUC (5-10’)

« Kiém so thé diém ctia cac nhém

* Thwé'ng cho to c6 nhiéu thé diém nhat

* Thong qua bién ban: Thu ky doc, xin y kién va thong
qua bang biéu quyét

 Chu nhiém CLB nhac nh&, nhan manh mét sd hoat dong
I&n cia thang téi, tuyén bo két thic budi SH, hen TV buoi
SH sau

 Van nghé: nén co tiét muc tap thé vao cudi budi
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LUUY
* Thoi gian budi sinh hoat: khong qua 120 phut

» Moi CLB can van dong hodc dung Quy CLB dé mua cac
trang thiét bi: may tinh tay, b6 am thanh di dong, bang
trang, van phong pham (so, gidy, but, biang dinh...), qua
nho

 Ludn chuan bi thé bung - Sai, thé diém dé st dung
trong buoi SH

« M0i budi SH can chuin bi cac thé tén khac nhau cho cac
to boc tham theo tén cac con vat

 Can danh thoi gian cho tat ca cac TV trong nhom khi
thao ludn nhom, hoac khi dung thé Pung -Sai; tat ca TV
trong t6 déu phai tham gia thao luin



LUUY
* D4n 6 phan cua budi SH CLB va 7 bwéc truyén thong
lén twong & dia diém sinh hoat- noi dé nhin

* Thwc hién thu 13i va goc (néu cd) trwedre khi tién
hanh SH CLB.

* Thwc hién kiém tra can nang, do huyét ap (néu co)
trwedre khi tién hanh sinh hoat CLB hoac & m6t buoi
khac 1a tot nhat

* Trwéc moi budi SH, Ban Chi nhiém (BCN) can hop
trwedc 1 vai ngay dé chuan bi. Nén moi cac to tredong
tham gia budi hop chuin bi d€ nam ré hon cac hoat
dong cda tirng to cling nhw mong mudn cda cac TV
dé 1ap ké hoach thang sau



LUUY

e M0i nhém TNV can hop trwéc véi TV BCN phu trach
trwedc ngay SH CLB hoac trwéc buoi SH CLB

e Néu c6 TV mé&i hodac TNV méi, sau budi sinh hoat, Ban
Chu nhiém CLB sé héi ho dé dién thong tin vao So sach
theo doi TV va TNV.

* Cac hoat dong van nghé, gidi tri chi nén 2-3 tiét muc lic
dau gio, 1-2 tiét muc sau gio nghi gido lao, va 1 tiét muc
tap thé vao cudi buodi SH; Mo6i budi SH cin choi it nhat 1
tro choi

* Bu6i SH can c6 day di nuéc udng va ly udng nwdce cho cac
TV, dé & noi dé dang lay dwoc.

 Can c6 nha vé sinh sach sé & gan dia diém SH CLB.
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